
HARTOLAN KUNTA   AIKATAULU 
 
Taloustoimisto 
 
VUODEN 2019 TILINPÄÄTÖKSEN LAATIMISAIKATAULU 
 
Valmis/pv Toimenpide     Vastuu 
MENNESSÄ!! 
 
31.1.2020 Koululuokkien, toimikuntien tms. kunnan kirjanpidon ulkopuolisten 
 pankkitilien vastuuhenkilöiden nimien ilmoittaminen 
 taloustoimistoon 
 
31.1.2020 Vuoden 2019 ostolaskujen tekninen hyväksyntä.  Tulosyksiköt 
 Ennen tätä kaikki vuoden 2019 ostolaskut pitää olla asiatarkastettu  
 ja hyväksytty. (Ostoreskontra 2019 suljetaan) 
 *Vuodenvaihteessa käsiteltäviin ostolaskuihin merkintä selvästi 
 onko kyseessä vanhan vai uuden vuoden lasku!!!  
 Pyytäkää verkkolaskuina tuleviin myös merkintä minkä vuoden  

laskusta on kyse. 
 
31.1.2020 Vuoden 2019 viimeinen myyntilaskutus päiväyksellä 31.12.2019 Laskuttajat 
 (Myyntireskontra 2019 suljetaan) 
 
31.1.2020 Konsernisaatavien ja – velkojen täsmäytykset  Taloustoimisto 
 
31.1.2020 Sisäiset laskut ja laskutusluettelot kirjanpitoon  Tulosyksiköt 
  
31.1.2020 Oikaisumuistiot ja tilisiirrot kirjanpitoon   Tulosyksiköt 
 * Ilmoitukset siirtosaamisista ja siirtoveloista  Taloustoimisto 
 
7.2.2020 Konsernivelkojen täsmäytysluetteloiden palautus  Konserniyhteisöt 
 Konsernisaatavien täsmäytysluetteloiden palautus  Tulosyksiköt 
 
7.2.2020 Kunnallistekniikkaan ym. investointeihin liittyvät muistiot Tekninen osasto 
 
 
 
7.2.2020 Arvonlisävero; oman käytön vero   Tekninen osasto 
 Arvonlisävero; henkilöstöruokailu   Palkanlaskenta 
 
7.2.2020 Palkka-, sotu-, kv-tl ym. sosiaalikulujen täsmäytys  Palkanlaskenta 
 Lomapalkkavelan ilmoittaminen/   Palkanlaskenta 
 Korkojen jaksotus    Taloustoimi 
 
7.2.2020 Saatavatilien täsmäytys myyntireskontra/kirjanpito  Laskuttajat 
 * allekirjoitetut reskontraluettelot tilinpäätösliitteiksi 
 * saatavien erittely 
 
7.2.2020 Käyttöomaisuussiirrot käyttöomaisuuskirjanpitoon  Taloustoimisto 
 
14.2.2020 Toimintakatsaukset toimintakertomukseen  Tulosyksiköt 
 Selvitys toiminnallisten tavoitteiden toteutumisesta  Tulosyksiköt 
 



12.2.2020 Alv-palautushakemus 12 / 2019   Taloustoimisto 
 Alv –kotimaisen myynnin 2019 ilmoitus   Taloustoimisto 
 
21.2.2020 Taseen liitetiedot    Taloustoimisto 
 * käyttöomaisuus 
 * arvostuserät 
 * vaihto- ja rahoitusomaisuuteen kuuluvat osakkeet 
 * oman pääoman muutokset 
 * joukkovelkakirjalainojen erittely 
 * eläkelainojen erittelyt 
 * pantit, vakuudet, vastuut 
 * pitkäaikaiset saamiset 
 * pitkäaikaiset velat 
 * vakuustalletukset rakennusurakoista   Tekninen osasto 
 
 Tuloslaskelman liitetiedot   Taloustoimisto 
 *toimintatuotot ja liiketoiminnan myyntituotot 
 * kokonaispalkat    Palkanlaskenta 
 * luontoisedut    Palkanlaskenta 
 * eläkekulut suoriteperusteisesti   Palkanlaskenta 
 * pakolliset henkilöstökulut    Palkanlaskenta 
 * vapaaehtoiset henkilöstösivukulut   Palkanlaskenta 
 * satunnaiset tuotot ja kulut   Taloustoimisto 
 * pakollisten varausten muutokset   Taloustoimisto 
 
21.2.2020 Allekirjoitetut tasetilierittelyt kirjanpitolain mukaan  Taloustoimisto 
 
21.2.2020 Lautakunnille menevien taloudellisten ja toiminnallisten  

tavoitteiden toteumat valmiit   Lautakunnat 
 

6.3.2020 Lautakuntakäsittelyjen ehdoton takaraja  Lautakunnat 
 
13.3.2020 Konsernitilinpäätös/konsernitaseen liitetiedot  Konserniyhteisöt 
 
25.3.2020 Tilinpäätöskirja valmis, Tilinpäätösesitys kunnanhallituksen esityslistalle  
 
30.3.2020 Tilinpäätöksen käsittely ja allekirjoittaminen  Kunnanhallitus 
 ------ 

Tilintarkastaja Janne Majoinen tarkistaa kunnan tilinpäätöksen huhtikuussa 
 
 Tilinpäätöskirja    Taloustoimisto 
 Talouden ja tilien tarkastus   Tarkastustoimi 
 Vuoden 2019 tilinpäätöksen hyväksyminen ja vastuuvapauden  Kunnanvaltuusto 
 myöntäminen 
 
 


